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● Différentes applications manipulent des tableaux :
 Explorateur de fichiers
 E-mail
 LibreOffice/Calc (ou MicosoftOffice/Excel) sujet de ce cours
 …

Tableaux

Tableau 1 (LibreOffice/Calc) Tableau 2 (Explorateur de Fichiers)
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● Dans LibreOffice/Calc ou MicrosotOffice/Excel un tableau 
est un fichier:
 nom.ods pour Calc, nom.xls pour Excel

 Plus précisément un fichier Calc ou Excel peut contenir une ou 
plusieurs feuilles dites Feuilles de Calcul, chacune d’entre-elles étant 
un tableau

 Les fichiers Calc et Excel sont globalement comptatibles et peuvent 
être convertis de l’un à l’autre

Tableaux dans Calc ou Excel
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● Les Tableaux sont structurés en Lignes, 
chaque Ligne étant identifiée par son N° (1, 2, 3, ...):

Tableaux dans Calc ou Excel
Lignes / Colonnes / Cellules

lignes

entêtes de lignes
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● Les Tableaux sont structurés en Lignes puis en Colonnes
chaque Colonne étant identifiées par sa Lettre (A, B, C, …) :

Tableaux dans Calc ou Excel
Lignes / Colonnes / Cellules

colonnes

entêtes de colonnes
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● Les Tableaux sont structurés en Lignes, Colonnes et en Cellules
chaque Cellule étant identifiée par le couple ColonneLigne (A1, B6, D3, …) :

Tableaux dans Calc ou Excel
Lignes / Colonnes / Cellules

Cellule B6

Cellule D3

Cellule C9

Cellule A1
Sélectionnée
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● On peut identifier une Plage de Cellules identifiée par Cellule1:Cellule2 (A1:B2, B3:C5, ...)

Tableaux dans Calc ou Excel
Lignes / Colonnes / Cellules

Plage de 4 Cellules
A1:B2

Plage de 10 Cellules
B4:C7

Plage de 3 Cellules
D9:D11
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● On va pouvoir mettre dans chaque cellule d’un tableau :
● du Texte
● un Nombre
● une Formule

● On va pouvoir formatter les lignes, les colonnes et les cellules
● Tailles
● Encadrement
● Couleur de fond
● Format des textes et nombres
● ...

● On va pouvoir agir sur la présentation du tableau :
● Tri des colonnes
● Filtre des colonnes
● ...

● Bien entendu on va pouvoir faire toutes les actions habituelles sur un fichier :
● Enregistrer
● Imprimer
● …

● ...

Contenu d’un tableau
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Contenu d’un tableau
Exemple : Compte Bancaire
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Contenu d’un tableau
Exemple : Compte Bancaire
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Tableau / Graphique
Exemple : Prix de l’Essence
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● Le Format 
● des cellules

● Nombres (décimales, …), pourcentage, monnaie, date, heure, ...
● Police de caractères : nom, style (gras, italique, …), taillle
● Effets de caratère :  couleur, transparence, souligné, …
● Alignement : horizontal, vertical, orientation du texte, …
● Bordures, Arrière-plan
● Fusionner/Dissocier des Cellules

● des lignes et des colonnes
● Hauteur de lignes, afficher/masquer lignes
● Largeur de colonnes, afficher/masquer colonnes

● de pages
● format du papier, orientation, marges
● bordures, arrière-plan
● entête et pied de page

● de zone d’impression : définition

● conditionnel

● Les Données
● tri
● filtre

Expérimenter


	Diapo 1
	Diapo 2
	Diapo 3
	Diapo 4
	Diapo 5
	Diapo 6
	Diapo 7
	Diapo 8
	Diapo 9
	Diapo 10
	Diapo 11
	Diapo 12

