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Internet (Serveur / PC)
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Modes d’accès au e-mails

● Sur le serveur
● Via une application locale sur le PC
● Ne sont pas exclusifs
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Modes d’accès au e-mails
● Accès direct sur le serveur distant

– Gmail, Orange, Free, Bbox, ... 

– Comment :
● Se connecter sur le serveur (Identification, Mot de passe)

via le navigateur (Mozilla/Firefox, Microsoft/Edge, Google/Chrome, ...).

– Avantages :
● Mails disponibles depuis n’importe quel PC et partout
● Mise en œuvre facile, pas d’utilisation d’espace local

– Inconvénients :
● Nécessite Internet pour consulter ses mails anciens.
● Les mails restent stockés dans un espace externe (sur le serveur) ne nous 

appartenant pas, donc que l’on maîtrise moins !
● Laisse des traces sur le PC utilisé.
● Carnet d’adresses sur le serveur
● Présentation spécifique du serveur
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Modes d’accès au e-mails
● Accès via une application locale sur le PC

– Application locale (client de messagerie) : 
● Mozilla/Thunderbird
● MS Office/Outlook

– Comment :
● Installer et paramétrer l’application (1 fois)
● Lancer l’application et télécharger les mails

– Avantages :
● Accès local (hors connexion) pour consulter les anciens mails
● Interface plus souple et unique si on a plusieurs serveurs
● Carnet d’adresses local

– Inconvénients :
● Paramétrage
● Utilisation de l’espace disque local
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Gmail (accès direct au serveur)
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Gmail

1. Sélection du répertoire :
Boîte Réception ou
Messages Envoyés ou
Brouillons ou
... 
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Gmail

La liste des mails du répertoire sélectionné apparaît
ainsi que la liste des outils utilisables
La liste des mails du répertoire sélectionné apparaît
ainsi que la liste des outils utilisables
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Gmail / Outils

Sélectionner:
Tous
Aucun
Lus
Non lus
Suivis
Non suivis
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Gmail / Outils

Actualiser
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Gmail / Outils

Plus:
Tout marquer comme lu
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Gmail / Outils

2. Sélection d’un
ou plusieurs mails
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Gmail / Outils

La liste des outils utilisables
sur le (les) mail sélectionné apparaît
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Gmail / Outils

Archiver
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Gmail / Outils

Signaler comme spam
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Gmail / Outils

Supprimer
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Gmail / Outils

Marquer comme lu
Marquer comme non lu
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Gmail / Outils

Mettre en attente
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Gmail / Outils

Déplacer vers
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Gmail / Outils

Attribuer un libellé (étiquette):
(proposé ou à créer)

Important
A faire
Bizarre
Personnel
...
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Gmail / Outils

Plus :
Marquer comme lu
Marquer comme important
Activer le suivi
…
Transférer en tant que pièce jointe
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Orange (accès direct au serveur)
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Pièces jointes (dans Gmail)
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Pièces jointes (dans Gmail)

1. Nouveau message
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Pièces jointes (dans Gmail)

1. Nouveau message

2. Cliquer sur le trombone
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Pièces jointes (dans Gmail)

1. Nouveau message

2. Cliquer sur le trombone

3. Trouver le pièce jointe dans 
l’explorateur Windows
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Pièces jointes (dans Gmail)

1. Nouveau message

2. Cliquer sur le trombone

3. Trouver le pièce jointe dans 
l’explorateur Windows

4. Cliquer Ouvrir
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Pièces jointes (dans Gmail)

La pièce jointe apparaît dans le message.
Elle peut être supprimée avec X.



33

Thunderbird (accès via application locale)

Accès à plusieurs
serveurs de mails via
une seule application

Accès à plusieurs
serveurs de mails via
une seule application

Accès à plusieurs
serveurs de mails via
une seule application

Accès à plusieurs
serveurs de mails via
une seule application
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Thunderbird / Paramétrage

Paramètres à renseignerParamètres à renseigner
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